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1. FINALIDADE
1.1. Estabelecer procedimentos basicos relacionados ao processamento de

informacgdes de o6bitos de beneficiarios de aposentadoria e pensado por morte
obtidas a partir de consultas ao Sistema Nacional de Informacgbes de Registro
Civil - Sirc, no ambito do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de
Vila Velha (IPVV).

2. ABRANGENCIA
2.1. Abrange a estrutura organizacional do Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos do Municipio de Vila Velha (IPVV).

3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR

3.1. Lei Complementar Municipal n°® 022/2012

3.2. Resolucao IPVV n° 005/2025

3.3. Portaria IPVV-E n°® 007/2025

3.4. Portaria MPS n°® 1467/2022

4. DEFINICOES

4.1. Servidores aposentados: Sao os Servidores Publicos aposentados do Poder
Executivo, do Poder Legislativo e da Autarquia Previdenciaria do Municipio de
Vila Velha.

4.2. Pensionistas: Sdo dependentes de Servidor Publico falecido, definidos na

forma estabelecida na Secao Il da Lei Complementar n® 022/2012 (art. 13 a 24).
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Beneficiarios: Sdo beneficiarios do RPPS os servidores aposentados e os
pensionistas de segurado falecido.

Suspensao do beneficio: ato de retirar determinado beneficio da folha de
pagamentos do IPVV, temporariamente, até confirmacao definitiva do fato que
Ihe deu causa, por exemplo, a morte de beneficiario.

Exclusao do beneficio: ato de retirar determinado beneficio da folha de
pagamentos do IPVV definitivamente, tendo em vista confirmacgéo do fato que
Ihe deu causa, por exemplo, a morte de beneficiario.

Sistema Nacional de Informagdées de Registro Civil - Sirc: contém as
informagdes consolidadas dos registros civis e suas alteragdes, em ambito
nacional.

Confirmagao definitiva da morte: para fins do presente procedimento,
considera confirmacao definitiva da morte, a inclusdo do nome do beneficiario
em consulta realizada no Sirc confirmada por uma segunda fonte, por exemplo:
consulta a Receita Federal ou por apresentacao de certidao de 6bito.
Informagao de morte pendente de confirmagao: para fins do presente
procedimento, considera informacdo de morte pendente de confirmacdo, a
inclusdo do nome do beneficiario em consulta realizada no Sirc, ndo confirmada
por uma segunda fonte.

Sistema de Gestao de Folha de Pagamento: sistema informatizado fornecido
por contratacdo de sociedade especializada, no qual s&o registradas
informagdes dos beneficiarios e realizado a atualizagdo dos dados cadastrais e

a Prova de Vida.

5. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

5.1. Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de
Vila Velha (IPVV): A competéncia e a responsabilidade na elaboracao, revisao
e disponibilizacdo e execugao dessa Norma de Procedimentos, mantendo-a
atualizada e orientando as areas executoras e supervisionar sua aplicagéo.

6. ABREVIATURAS

6.1. DA — Diretoria Administrativa

6.2. DF — Diretoria Financeira

6.3. DP - Diretoria Presidente
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VILA VELHA SERVIDORES PUBLICOS DE VILA VELHA

6.4. IPVV - Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de
Vila Velha (ES)

6.5. RH - Recursos Humanos
6.6. RPPS - Regime Proprio da Previdéncia Social
6.7. Sirc: Sistema Nacional de Informacdes de Registro Civil

6.8. API - Application Programming Interface (Interface de Programacéao de

Aplicacgoes)
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7. PROCEDIMENTOS

7.1. Fluxograma

i

3 Se refornar, efetua a

£ consulta p/ idertificar o

£ cartério responsavel

™ para incluir inf. ébito no

o Recebe a relagéo 4 Sirc.

= = Formaliz: Inclui o relatdrio -

s Realiza consulta dos beneficiarios ormaliza ; Encaminha o

= processo mensal do Sirc rOCasSD

° no Sirc falecidos na eletinic anual 10 processo B

a consulta Sirc

E INICIO

a

2

E

S

B

]

E Recebe o Autoriza a Encaminha para
5 processo com as suspenséo ou proceder a
% informagdes do exclusao do suspensao ou
= Sirc beneficio exclusdo
a

[

Recebe o Errma
[ZERED T &5 conteddo dos
informagdes do
autos

Sire

Encaminha o
Processo com as
informagdes para

execucio

J

IPVV / Diretoria Administrativa

NP SPP 010 - Processamento de informacgées de abitos de beneficiarios

Procede a Procede a Procede o
excluséo do exclusao do reslabelecimento
beneficio beneficio do beneficio
P previdenciario previdenciario previdenciario
°
©
=
ﬁ Recebe o Obito confi s0.d
- A -onfirmacao de erro na
Rrocesse com as confirmado Obito indicagéo da morte do
inform. do Sirc e por 2* fonte? confirmado? beneficlario?
as instrugoes

o
-1 - Py
o Procade a Diligencia junto a0 Diligencia nos Mantém a Encaminha &
2 suspensao do Cartério com vistas contatos suspensao do Diretoria
& beneficio 4 oblengao de copia informados pelo pagamento do Financeira para
x previdenciario de certidso de obito [ o eelis atualizar inform
2 FIM
a

Rua Henrique Moscoso, n® 1275, Centro, Vila Velha — ES
CEP 29.100-021 / Tel.: 3239-3708 / E-mail: financeiro@ipvv.es.gov.br

Pagina4 de 7



7.2.
7.21.

7.2.2.

7.2.3.

7.24.

7.2.5.

7.3.
7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.4.
7.41.

7.4.2.

7.5.

PREFEITURA DE INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
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Descricao dos Procedimentos:

IPVV/DIRETORIA FINANCEIRA:

Realiza a consulta no Sirc, por meio de API, com vistas a identificar possiveis
Obitos entre os aposentados e pensionistas que recebem beneficios
previdenciarios do IPVV.

Recebe a relagao dos beneficiarios falecidos, cujos registros de 6bitos foram
apontados no Sirc.

Formaliza processo eletrbnico anual para o procedimento de controle dos
obitos informados mensalmente a partir do Sirc.

Inclui o(s) relatério(s) mensal(is) do Sirc no processo eletrdnico e o encaminha
ao IPVV/Diretor Presidente.

Caso o processamento retorne, efetua a consulta, quando for necessaria, para
identificacdo do cartoério responsavel pela inclusao da informacao do 6bito no

Sirc.

IPVV/DIRETOR PRESIDENTE

Recebe o processo eletrbnico com as informagdes do Sirc contendo o(s)
relatorio(s) de registro(s) dos 6bitos dos beneficiarios.

Autoriza a suspensao ou exclusao do beneficio daquelas pessoas incluidas no
relatorio Sirc como falecidas.

Encaminha o processo eletrénico a IPVV/DIRETORIA ADMINISTRATIVA para
proceder a suspensao ou exclusdo do beneficio previdenciario na Folha de

Pagamentos.

IPVV/DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Recebe o processo eletrbnico com as informagdes do Sirc contendo o(s)
relatorio(s) de registro(s) dos 6bitos dos beneficiarios.

Revisa o conteudo das informacdes dos autos e encaminha o processo
eletrénico ao RH/FOLHA DE PAGAMENTO, com as instru¢des para execugao

do procedimento autorizado pelo Diretor Presidente.

IPVV/RECURSOS HUMANOS/FOLHA DE PAGAMENTO
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PREFEITURA DE INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
VILA VELHA  SERV/PORES PUBLICOS DE VILA VELHA

7.5.1. Recebe o processo eletronico contendo as informagdes do Sirc e as instrugdes
da IPVV/Diretoria Administrativa.

7.5.2. Caso o obito esteja confirmado por uma segunda fonte de informacgao oficial

(Cartorio, Receita Federal, etc), procede a exclusao do beneficio previdenciario
na Folha de Pagamentos do IPVV, no Sistema de Gestdo de Pessoas.

7.5.3. Caso o oObito ndo esteja confirmado por uma segunda fonte de informagao
oficial (Cartorio, Receita Federal, etc), procede a suspensdo do beneficio
previdenciario na Folha de Pagamentos do IPVV, no Sistema de Gestdo de
Pessoas.

7.5.3.1. Caso no relatério mensal do Sirc enviado nao conste o cartério responsavel

pela inclusdo da informagao do 6bito, solicita ao IPVV/Diretoria Financeira,
que o identifique em consulta no Sirc.

7.5.4. Diligencia junto ao cartério responsavel pela inclusdo da informagéao no Sirc,
com vistas a obtencéo de copia da certidao de obito.

7.5.5. Confirmado o &bito, procede a exclusdo do beneficio previdenciario na Folha
de Pagamentos do IPVV, no Sistema de Gestdo de Pessoas.

7.5.6. Nao confirmado o 6bito informado pelo Sirc, diligencia nos contatos informados
pelo beneficiario no IPVV visando obter a informagao.

7.5.7. Mantém a suspensdo do pagamento do beneficio previdenciario na Folha de
Pagamentos do IPVV no Sistema de Gestdo de Pessoas, até o
comparecimento do beneficiario para realizagdo de prova de vida
extraordinaria.

7.5.8. Confirmado o erro na indicacdo da morte do beneficiario, procede o
restabelecimento do beneficio previdenciario, indicando ao beneficiario a
necessidade de solugado do problema junto aos 6rgaos competentes (cartorio,
Receita Federal, entre outros).

7.5.9. Encaminha o processo eletronico a IPVV/Diretoria Financeira que aguardara o

proximo més para atualizar as informacdes (7.2)

8. INFORMAGOES ADICIONAIS

8.1. Em caso de duvida, solicite orientacdo sobre os procedimentos a serem
adotados com RH / FOLHA DE PAGAMENTO no e-mail

folhnadepagamento@ipvv.es.gov.br.
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9. EQUIPE DE ELABORAGAO

Breno Rangel Rosindo
Assessor Técnico

Mariana Paiva Magnago Lopes
Assessor Adjunto

Reynaldo Luiz Fassarella
Diretoria Financeira

10. APROVAGAO

CAIO MARCQS Assinado de forma

digital por CAIO

calo Marcos Sendide CANDIDO:764 WARCOS
iretor Presidente :
44708753 gANDIDO 7644470875

Aprovada em 28 de julho de 2026.
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